LEARNING
AGREEMENT

COMPILARE IL LEARNING AGREEMENT
PROGRAMMA ERASMUS+ STUDIO




Che cos'e il
Learning
Agreement?

Il Learning Agreement € un documento indispensabile per gli studenti che
fanno una mobilita Erasmus. Esso serve a definire il piano di studi all'estero e a
garantire il riconoscimento dei crediti universitari. Deve essere redatto prima
di partire, con l'individuazione specifica degli esami da sostenere all'estero e i
corrispettivi da riconoscere al rientro.

Puoi scaricare il modello dal nostro sito qui sezione 5


https://www.economia.unifi.it/vp-333-ho-una-sede-assegnata-ora-cosa-devo-fare.html

Come compilare il Learning Agreement
(Delegati Erasmus)

Corso di Laurea TRIENNALE

DELEGATO ERASMUS

e-mail

Economia aziendale

Matilde Milanesi

matilde.milanesi@ unifi.it

Sustainable Business for Societal
Challenges

Laura Bini

|.bini@unifi.it

Economia e commercio

Tiziano Distefano

tiziano.distefano@unifi.it

Sviluppo sostenibile,
cooperazione e gestione dej
conflitti

aaaaaaa

antonio.bultrini@unifi.it

system

ffffffffff

Statistica Raffaele Guatto raffaele.guetto@unifi.it
Corso di Laurea MAGISTRALE | DELEGATO ERASMUS e-mail
Design of sustainable tourism Francesca Giambona francesca.giambeona@unifi.it

Governo e direzione di impresa

rocco.maliterni@unifi.it

Finance and risk management

Nicola.delsarto@unifi.it

Accounting e libera professione

Laura Bini

|.bini@unifi.it

,,,,,,,,,,,

ECONOMICS —

DEVELOPMENT - Donato
Romano

lapo.filistrucchi@unifi.it

donato.romano@unifi.it

Statistica, Scienze attuariali e
finanziarie

Maria Francesca Marino

marino@disia.unifi.it

Scienze dell’economia

lapo.filistrucchi@unifi.it

Il Learning Agreement € composto da tre parti che vengono
completate durante le fasi della mobilita (prima, durante, dopo):

v Learning Agreement Before the Mobility: € il Learning Agreement
che devi presentare prima dell’inizio della mobilita;

V' Learning Agreement During the Mobility — Changes to the
original Learning Agreement: € l'eventuale modifica al Learning
Agreement approvato inizialmente;

V' Learning Agreement After the Mobility: riporta I'elenco delle
attivita sostenute in mobilita e le corrispettive da riconoscere.

Il Learning Agreement Before the Mobility deve
essere concordato con il delegato erasmus del corso
di studio (vedi immagine)



Definire il Learning Agreement Before Mobility

1. Scrivi una mail al delegato Erasmus del tuo corso di studi dicendo che sei uno studente che partira
per I'Erasmus nel prossimo anno accademico e che hai bisogno di aiuto nella compilazione del
Learning Agreement;

2. Riceverai dal delegato le istruzioni sulla procedura da seguire;

3. Intanto visiona le materie disponibili nell’'universita partner e scegli quelle che vorresti seguire;

4. Verifica se le materie scelte possono corrispondere a un esame di Unifi o se andranno nelle
materie di libera scelta;

5. Proponi le materie al delegato Erasmus (invia anche i sillabi, cioe la descrizione dei corsi scelti);

6. Dialoga con il delegato fino alla definizione delle materie da seguire e delle corrispettive da
riconoscere a Unifi.

Una volta concordato il Learning Agreement con il delegato Erasmus,
esso va inserito online.



Compilare il LA online: Area personale GCS

Per compilare il Learning Agreement Online, accedi alla tua Area personale tramite GCS, e seleziona la tua
carriera

2. Seleziona dal menu a tendina ’Ambito di Mobilita, come segue:

Elemico Barc o MMobihita imternazionale

Ambito mobilEts EsesHAMEE PO

Dopo aver selezionato 'ambito di mobilita Exchange Programs, visualizzerai
TUTTI i 10 Bandi di Ateneo Erasmus+ per studio, ma potrai selezionare solo il
Bando della Scuola di Economia quello con il simbolo ¢)

3. Clicca su & e inserisci i dati della tua mobilita (p.s. la Data Arrivo Presunta non & un dato
che devi considerare, potrai specificare meglio le date della tua mobilita dopo il
completamento del Learning).
Al punto 4 puoi visualizzare la sezione relativa al Learning Agreement, se alla fine della
compilazione del Learning Agreement avrai allegato dei documenti (facoltativo), li ritroverai
qui. Vai al Learning Agreement

1+ Complanong |aaming Agreems B

¥ pen e
F g aE

1. Una volta selezionata la carriera, dal menu

laterale scegli Mobilita internazionale e poi

Bandi di Mobilita. i g



https://identity.unifi.it/cas/login?service=https%3A%2F%2Fidentity.unifi.it%2Fcas%2Fidp%2Fprofile%2FSAML2%2FCallback%3FentityId%3Dhttps%253A%252F%252Fsp-esse3-unifi-prod.cineca.it%252Fshibboleth

Compilare il LA online : Esempio dati generali

Compilazione Learning Agreement

= Dati Generali

Bando di riferimento SCUOLA DI INGEGMERIA- BANDO ERASMUS PER 5TUDIO 2022-2023
Anno Accademico mobilita 2022/2023

Destinazione (E BARCELOO3) Universitat Politecnica de Catalunya

Area Disciplinare Mechanics and metal trades

Stato Graduatoria Avviato a destinazione

Data inizio compilazione Learning Agreement 04/11/2022 16:32

Data ultima modifica Learning Agreement
Stato Learning Agreement Bozza

Docente Responsabile Learning Agreement MARIO RAPACCINI

La schermata iniziale di compilazione del Learning Agreement mostra il riquadro dei Dati Generali nel quale
sono inserite le informazioni relative alla tua Struttura di riferimento, i dati della tua Universita di
destinazione, lo stato in graduatoria (“Avviato a destinazione” significa che hai accettato la sede ma non sei
ancora partito), lo stato del tuo Learning Agreement e il Delegato Erasmus del tuo corso di studio,
responsabile per I'approvazione del tuo Learning Agreement.



Compilare il LA online: scelta delle attivita estere

=hAssociarions Attivits

Codice D e 2 hoineg 2850 CFl rogr. Al Vim S0l DS FiEsa G LFU Sl

Alivica da off. del COE o da afl. di aterneo @
Dascrinone CFU LT

Talale CFU:

Nella sezione Associazione Attivita nella parte a sinistra dovrai indicare le Attivita da sostenere all’estero,
e nella parte a destra devono essere indicate le attivita UNIFI che verranno sostituite dalle attivita estere.
Nota bene: Riporta i corsi concordati nel Learning Agreement con il tuo delegato.

Cliccando su Aggiungi attivita puoi inserire i dettagli dell’attivita didattica dell’/Ateneo ospitante (nome,
numero di credit, etc)



Compilare il LA online: scelta delle attivita
UNIFI da associare alle attivita estere

Dopo che hai scelto le attivita da sostenere all’estero, devi associarle, laddove possibile, a quelle UNIFI
presenti nel tuo Libretto.

Una volta selezionate I'attivita estera e quella UNIFI da associare, clicca su Associa e poi
Conferma Associazione

I'Inulla Esc Presenta il Learning Agreement Stampa Riepilogo Flimina Bozza

E anche possibile applicare associazioni di diverso tipo, ad es.:
v/ due esami esteri sostituiscono uno UNIFI, o viceversa
v/ un pacchetto di esami estero sostituisce un pacchetto di esami UNIFI



Compilare il LA online: scelta delle attivita
UNIFI da associare alle attivita estere

Nelllambito della scelta delle attivita didattiche di UNIFI da associare alle attivita estere, la procedura online permette di visualizzare
le attivita previste da Libretto (elenco a destra) afferenti esclusivamente all'anno di iscrizione in corso. In questo caso le attivita
previste dal Piano di Studio del secondo anno e terzo non saranno ancora visibili: per associare un’attivita didattica estera ad
un’attivita didattica UNIFI prevista per I'anno successivo all’anno di iscrizione in corso, & necessario quindi che tu aggiunga tale
attivita selezionandola dall’offerta del Corso di Studio.

Artivicd da sorsteviere allesoc - x e Tt SLLiiTC !-I-ll'l-".'.l!---“~---';'_ﬂ_f__:>

Sed D2 s riisi ane

« oo Esascyirsana 55 CFL Frogr.AD Wit

Tousie CFL O

Tatale €FU: 35

AtTtivitd da off. del CDOS o da off. di aterneco

Descriziomne CFuU sSel.

Mo e stata caricata nessuna AD da Oiferta in tabella.

~inserimento attivich interna

MSErire wuma Nnuowa attivita, sslezionamndala dalla lista delle Al da offerca
FrerTeere pulsants "Conferma’ per salware i dati.
Fremere TEscl” per rimnurnciare all'operagione
Tipo di Offerta ) Oifferca CIDE O Offerta Ateneo (per attivitd didattiche a sceita libera)
Fercorso di Studi: — SedeZiona un Percorso di Stuedl —
aovmo di Offerta — SelSZIorna Uun SnreD —-
Activits Didattica da offertas — Seleriona un'attivics —

Ao Tea e, anmnulla EscC



Compilare il LA online: Attivita a libera scelta

Per attivita che vuoi ti vengano riconosciute come attivita a scelta libera per le quali potrebbe non essere
possibile trovare una corrispondenza con attivita UNIFI al momento della compilazione del Learning, inserisci
nella tabella delle Attivita da sostenere all’estero il codice della AD, la Descrizione AD (nome dell’attivita estera,
obbligatorio), il numero di ECTS, e inserisci il flag “AD non associabile (TAF D)”

= [rrserimenDs ATCivitd esterma da associare

Codiw delia A
D rirgrsn- B0 - ] ity

Trediti BOTSE:

wirtualo - desc. approfendics iirearire
sokn 50 & SEaha s o lkemona b "Wirboaia -

’attivita verra inserita in carriera al tuo rientro con la denominazione estera e come crediti liberi da offerta
(fuori piano o insegnamento facoltativo per la Scuola di Economia)

[0 o [=_ T [ 2D [« L1} Frogr. Al Wir'L



Compilare il LA online: Gestione referente straniero

La funzione Gestisci Ref. Straniero ti permette di inserire/modificare il referente straniero responsabile del
tuo LA.

Nell'immagine di seguito e visualizzato il pulsante: Gestione Ref. Straniero

Associa annulla E=ci Fresenta il Learning Agreement Stampa Riepilogo Elimina Bozza Gestisci Ref. Stranierc

Attraverso il quale puoi:

v selezionare il referente straniero da una lista che pesca dai soggetti esterni degli atenei stranieri inseriti

come referenti della mobilita. Nel caso in cui non ci siano soggetti esterni definiti per l'ateneo di
destinazione la lista di valori non viene visualizzata;

v utilizzare i campi testuali per inserire manualmente il referente



Compilare il LA online:
Presentare il Learning Agreement

Dopo che hai compilato tutto, hai necessita dell’approvazione ufficiale del LA da parte del tuo
delegato cliccando su Presenta Learning Agreement.

Dopo aver cliccato su Presenta Learning Agreement e prima di confermare la presentazione del
Learning, devi inserire il livello della conoscenza linguistica, che hai al momento della compilazione
del learning o che ti impegni ad acquisire prima della partenza, relativo alla principale lingua di
insegnamento della sede estera

Nota Bene: A seguito della presentazione del Learning, il Docente UNIFI riceve automaticamente un
avviso nella propria pagina, non inviare altre comunicazioni al Docente o agli Uffici per avvertire
della presentazione o per sollecitare 'approvazione del Learning!



Compilare il LA online:
Confermare il Learning Agreement

Dopo che hai cliccato su Presenta Learning Agreement, sara possibile inserire le Note per il Docente.

Tale campo deve SEMPRE essere compilato con le seguenti informazioni:

e Data approssimativa di inizio e fine mobilita (informazione obbligatoria!)

* Se hai scelto un’attivita estera che sara convertita come MODULO di un corso integrato UNIFI, devi segnalarlo qui;

e Se haiinserito un’attivita estera come TAF D SENZA associarla ad alcuna attivita a scelta libera UNIFI, devi segnalarlo qui;

» Se effettui all’'estero parte del lavoro di tesi, devi segnalarlo qui.

Dopo aver inserito le Note clicca su Conferma Learning Agreement:

ricta delha & ludente



Compilare il LA online:
Modificare il Learning Agreement

Avrai la possibilita di modificare il Learning Agreement se
hnecessario.

Ma quest’azione potra essere fatta solo se:

1.1l LA originario e stato RESPINTO dal Delegato Erasmus
o dalla sede estera;

2.Per un massimo di 4 volte (poi il sistema si blocca).



Compilare il LA online:
Gli stati del Learning Agreement

Dopo aver Confermato il Learning, nella tua pagina il Learning Agreement verra visualizzato nello stato
“Presentato”

- Dati Generali

Barmdo di riferimemto
amno Accademice mobilica
Diaes il na zioae

Area Disoplinare

Stain Graduataria

Periodo di mabilita

. Mohilit
Data imizio compilazioss Learning &greasment U 1AZ0EE 1 F
Data witima madifica Learni g Agreemssnt A 1F20EE 1 Seds
Stato Leanning Agree mant =cio | Barning agresment & :{ EsErLat :

Gli stati in cui e visibile un Learning Agreement sono:

v/ BOZZA quando ¢ in fase di compilazione da parte dello studente. Finché il Learning Agreement & in stato di bozza, e non presentato,
non e visualizzabile dal/la Docente.

v/ PRESENTATO quando lo studente ha presentato il Learning ed é visibile nella pagina web del Docente.

NB. Solo in casi eccezionali, se a seguito della presentazione ed esclusivamente prima dell’approvazione del Documento ti trovi nella
condizione di dover effettuare delle modifiche alla versione del Learning Agreement gia presentata ed ancora non presa in carico dal/la
docente, puoi presentare una nuova versione che andra a sostituire la precedente, cliccando su Nuovo Learning Agreement.

v/ REVISIONE quando il Docente I’ha preso in carico e lo sta revisionando

v/ APPROVATO INTERNAMENTE quando il Docente ha approvato il Learning, anche inserendo eventuali Note di commento per lo
studente, ed e pronto per l'invio alla sede estera per I'approvazione definitiva

v/ RESPINTO se il Docente ha respinto il Learning, inserendo eventuali Note di commento per lo studente.

In questo caso, cliccando su Nuovo Learning Agreement potrai procedere con le correzioni richieste dal Docente



Compilare il LA online: Invio alle sede estera

Il Learning Agreement Before the mobility deve essere controfirmato dalla sede estera PRIMA della partenza.
Se, per causa di forza maggiore il LA non viene controfirmato prima della partenza, € necessario ottenere la firma
entro 7 giorni dall’arrivo presso la sede partner.

Il Delegato Erasmus, dopo aver confermato il LA, lo invia internamente il LA alla sede estera e |'ateneo di
destinazione potra effettuare due operazioni:

1. Commentare il LA: il che significa che ci sono delle modifiche da effettuare affinché il tuo LA sia ritenuto
Accettabile (dovrai quindi eseguire le modifiche tramite la creazione in un Nuovo Learning Agreement);

nnnnnnnnnnnn

2. Approvare il LA: il LA inviato va bene e puo quindi essere approvato dall'ateneo di destinazione: con il
comando Stampa riepilogo potrai scaricare una versione firmata da tutti del LA.

MNate relative all Atenso i

Dastinazions
a

SLampa Repilogo LA Stampa (Sandard Eureped) SEOFICO Learning Agreament




CONTATTI

Per problemi di natura informatica:
erasmus@adm.unifi.it, tel. 055.2756973

Servizio Relazioni Internazionali
relint@economia.unifi.it

tutorrelintsem@gmail.com
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