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1º OBTÉN LA IDENTIFICACIÓN EN EL SISTEMA 
Para obtener la identificación en el sistema, haz clic aquí. 

✓ En la primera pantalla rellena tus datos personales 
✓ En la segunda, verifica y acepta las condiciones de privacidad 
✓ Te recomendamos que guardes una captura de la tercera pantalla para tener en 

todo momento tu ID y password para acceder al sistema 

2º RELLENA EL FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN DE INTERCAMBIO 
Una vez tengas tu identificación, podrás acceder al formulario de inscripción haciendo clic 
aquí.  
 

1/ ACCEDE AL FORMULARIO 
Para acceder al formulario necesitarás el ID (número de pasaporte o de DNI) y el 
password (fecha de nacimiento en formato ddmmaaaa). 
 
2/ SELECCIONA TU PROGRAMA DE INTERCAMBIO 
Selecciona el programa por el cual has sido aceptado en la UPF: 

● ERASMUS: estudiantes procedentes de una universidad europea 
● SICUE: estudiantes del programa español SICUE 
● Convenio Bilateral: estudiantes procedentes de universidades fuera de Europa  
● Visitantes: estudiantes admitidos como estudiantes visitantes (fuera de un 

programa de intercambio de estudiantes). 
● Joint Master: estudiantes de un máster compartido entre la UPF y otra institución 

universitaria 
● Double degree (sólo Toulouse): estudiantes procedentes exclusivamente de 

Université Toulouse I Capitole del doble grado con la UPF 
Si no estás seguro de qué programa debes seleccionar, puedes consultarlo con la oficina 
internacional de tu universidad de origen. 
Importante: NO selecciones la opción Study Abroad Program! 
 
3/ RELLENA TUS DATOS PERSONALES 
Rellena correctamente todos los datos que se te piden. 
 
4/ SUBE TU FOTOGRAFÍA Y DOCUMENTACIÓN OBLIGATORIA 
Fotografía: el archivo debe cumplir los siguiente requisitos: formato *jpg*, con unas 
medidas de 176 x 220 pixel y una resolución de 300ppp.  Tamaño máximo del archivo 
75kb. Debe ser una fotografía tipo carnet (sin más gente, sin gafas de sol, solamente de 
cara) puesto que la usaremos para emitir tu carnet de estudiante UPF. 
Documentación: el resto de documentos deben ser en formato *pdf*. Hay algunos 
documentos marcados como “obligatorios": si no los subes, no podrás finalizar tu 
inscripción:  

✓ Programa ERASMUS: ID/Pasaporte, Tarjeta Sanitaria Europea y seguro médico 
(accidentes y viaje). 

 Todos los estudiantes extranjeros están obligados a tener cobertura completa ante 
eventuales riesgos durante su estancia en la UPF. Ten en cuenta que la Tarjeta Sanitaria 
Europea (TSE) no cubre ni accidentes ni ninguna atención médica privada o costes como 

http://gestioacademica.upf.edu/regi/controlreg/registroPublico?entradaPublica=true&pais=ES&idioma=es&destino=MOV�
http://secretariavirtual.upf.edu/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUMOVIN&idioma=es&pais=ES�
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los de un vuelo de regreso al de país de origen o pérdida/robo de pertenencias. Además, la 
TSE no cubre los costes si se viaja con el propósito expreso de obtener tratamiento 
médico. Por lo tanto, los estudiantes europeos deberán contratar un seguro que 
complemente la TSE. Puedes consultar con tu universidad de origen si te proporciona un 
seguro médico internacional; si tienes un seguro médico privado, consulta si cubre tu 
estancia en Barcelona. Si no tienes ningún seguro médico, puedes contratar uno 
expresamente en Grup Batlle, que ofrece precios especiales para estudiantes UPF. 

✓ Programa Convenios Bilaterales: ID/Pasaporte y seguro médico. 
✓ Estudiantes visitantes: ID/Pasaporte, seguro médico, certificado académico, 

Currículum Vitae, carta de recomendación, carta de motivación y certificado de 
lengua  (si procede). 

 
5/ INDICA EL PROGRAMA DE INTERCAMBIO Y TU UNIVERSIDAD DE ORIGEN 
Selecciona el país y tu universidad de origen del desplegable. 

 
6/ SELECCIONA TU ÁREA DE ESTUDIOS 
Como estudiante de intercambio, selecciona la opción “998-Mobilitat/Movilidad/Mobility” 
en el apartado “Facultad” 

 
El convenio de intercambio con tu universidad especifica una o varias áreas de estudio.  Si 
sólo existe una, esta aparecerá automáticamente. Si hay más de una deberás escoger la que 
se corresponda con tus estudios en el apartado “Plan”. El resto de información aparecerá 
de forma automática.  
 
7/ INDICA TU PERIODO DE ESTANCIA EN LA UPF 
Selecciona tu periodo de estancia, primero seleccionando los trimestres que estarás en la 
UPF y luego las fechas aproximadas de estancia. Encontrarás el calendario académico de la 
UPF aquí. 
 
8/ GRABA TU INSCRIPCIÓN 
Haz click en “grabar” y... ¡Enhorabuena, ya has completado tu inscripción online!  

http://universitats.cobertis.com/upf/en/�
https://www.upf.edu/web/incoming/exchange-students-academic-information�
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1st GET YOUR IDENTIFICATION CODES 
Get your identification codes by clicking here. 

✓ Fill in your personal data in the first screen  
✓ Verify and accept the privacy conditions in the second screen 
✓ We recommend that you keep a screenshot of the third screen so that you have 

your ID and password to access the system at any time 

2nd FILL IN THE EXCHANGE STUDENT APPLICATION  
Once you are registered and you have received an auto-reply e-mail, you can access the 
registration form by clicking here. 
 
1/ ACCESS THE FORM 
In order to access the form, you will need to enter your ID (Passport or ID number, as 
written in the previous step) and password (date of birth using the format ddmmyyyy). 
 
2/ SELECT YOUR EXCHANGE PROGRAMME 
Select your Exchange programme:  

● ERASMUS: students enrolled in European universities 
● SICUE: Spanish SICUE programme students 
● Bilateral Agreement: students coming from universities outside Europe  
● Visiting: students accepted as visiting students (outside an exchange programme) 
● Joint Master: students of a joint master between UPF and another university 
● Double degree (Toulouse only): exclusive for students from the double degree 

between UPF and Université Toulouse I Capitole 
If you don’t know which programme you need to choose, please contact your home 
university’s international office so they can clarify it. 
Very important: do NOT select the Study Abroad Program! 
 
3/ FILL IN YOUR PERSONAL DATA 
Write correctly all data requested. 
 
4/ UPLOAD YOUR PICTURE AND MANDATORY DOCUMENTS 
Picture: the file has to meet the following requirements: JPG format, 176 x 220 pixels at 
300ppi.  Maximum file size is 75kb. It must be a passport-size picture (of only your face, 
with no more people, without sunglasses or hat). Bear in mind we will use this to issue 
your UPF student ID. 
Documents: All the uploaded documents must be in .pdf format. Some documents are 
mandatory: this means that you must upload them, otherwise you won’t be able to save 
and finish your registration. 

✓ Erasmus Programme: ID/Passport, European Health Insurance Card and medical 
insurance (accidents & travel) valid in Barcelona. 

 All international students must have full health and risks coverage whilst in 
Barcelona. Bear in mind that the European Health Insurance Card (EHIC) does not cover 
NEITHER accidents NOR any private healthcare or costs such as a return flight to your 
home country or lost/stolen property. Moreover, the EHIC does NOT cover your costs if 

http://gestioacademica.upf.edu/regi/controlreg/registroPublico?entradaPublica=true&pais=GB&idioma=en&destino=MOV�
http://secretariavirtual.upf.edu/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUMOVIN&idioma=en&pais=GB�
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you are traveling for the express purpose of obtaining medical treatment. Therefore, all 
European students must have an international health insurance that complements EHIC. 
Check with your home university whether they provide you with such an international 
health insurance; or if you have a private health insurance, check whether it covers 
accidents and repatriation in Barcelona. If you don’t have any health insurance, you may 
buy one from Grup Batlle, a company that offers special prices to UPF students. 

✓ Bilateral Agreements: ID/Passport and health insurance valid in Barcelona. 
✓ Visiting students: ID/Passport, health insurance valid in Barcelona, transcript of 

records, Curriculum Vitae, letter of reference, motivation letter and language 
certificate (if appropriate). 

 
5/ SELECT YOUR EXCHANGE PROGRAMME AND  YOUR HOME UNIVERSITY 
Select your home university’s country and your home university: 

 
 
6/ SELECT YOUR FACULTY / STUDIES AT UPF 
As an exchange student, you need to select the option “998-Mobilitat/Movilidad/Mobility” 
in “Faculty”. 

 
The exchange agreement with your university is signed for one or several fields of study. If 
there is only one, this will show up automatically. If there is more than one, you should 
choose the option that corresponds to your studies in “Degree”. The rest of information 
will appear automatically. 
 

7/ INDICATE YOUR STUDY PERIOD AT UPF 

Now, you should specify the duration of your stay. Firstly, select which trimester/s you’ll 
be studying at UPF and secondly, enter the approximate dates of your stay. Remember to 
check UPF academic calendar. 
 
8/ SAVE YOUR REGISTRATION 
Finally, click “save” and... congratulations, you have completed your online registration! 

http://universitats.cobertis.com/upf/en/�
https://www.upf.edu/web/incoming/exchange-students-academic-information�

